
KV-Praktikum Admin & Support - Kurse & Nachhilfe
Zürich Stadelhofen | 100% | Ab sofort oder nach Vereinbarung | Lohn: In den ersten dreiMonaten 2500 Fr./Monat,
danach 3000 Fr./Monat.

Dubistwissbegierig, engagiert, interessiert an pädagogischenThemen undmöchtest in die KV-Welt
eintauchen?Dubist einOrganisationstalent unddie Erledigung von administrativenAufgaben ist deinDing?
Dannbist du bei uns genau richtig!Wir haben ab sofort oder nachVereinbarung einKVPraktikum imBereich
Admin& Support - Kurse&Nachhilfe frei.

LearningCulturewurde 2013 gegründet und istmittlerweile eines der grössten Zürcher Bildungsinstitute. Wir
habenuns auf die Vorbereitung für die ZentralenAufnahmeprüfungen (ZAP) fürs Lang-und Kurzgymi sowie
für andere Mittelschulenwie BMS, FMSoder IMS spezialisiert. Auchmittels Nachhilfe unterstützenwir Kinder
und Jugendliche nachhaltig. Dafür beschäftigenwir über 150Coaches und administrieren den
Unternehmensbetriebmit einemTeamvon zwanzig Personen.

Deine Aufgaben

● Unterstützungder LeitungAdmin& Support - Kurse&Nachhilfe in diversenBereichen,wie
beispielsweise:

○ Organisation der Schulungen, SupervisionenundVisitationenunserer Lehrpersonen
○ Administrative Tätigkeiten bei der Rekrutierung, sowie beimOn-undO�boarding

unserer Lehrpersonen
○ Administrative Arbeiten für die SchulleitungProgymi

● Bei Bedarf:Mitarbeit imBereichKundenservice&Administration von LearningCulture undder
Lernpraxis

Das bringst du mit
● Freude an administrativen undorganisatorische Tätigkeiten
● Mündlich und schriftlich: Sehr gute Sprachkenntnisse inDeutsch
● Präzise und strukturierte Arbeitsweise
● Interesse an pädagogischenThemen
● Engagierte, o�ene, selbständige und zuverlässige Persönlichkeit
● Übereinstimmungmit unserenGrundwerten (siehe zweite Seite)

Das bieten wir
● Einewertschätzende, vertrauensvolle und o�eneUnternehmenskultur
● Persönliche Entwicklungsmöglichkeiten undMitgestaltung desUnternehmens
● Hochmotiviertes, dynamisches Team in pädagogischer Leitung undAdministration
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KV-Praktikum Admin & Support - Kurse & Nachhilfe bei LearningCulture
Der BereichKurse&Nachhilfe stellt sicher, dass für unsereGymivorbereitungskurse unsere eigenen
Lehrmittel aktuell und die Kurprogrammeangepasst sind, dieQualität der Kurse hoch ist, die Kund/innen
zufrieden sind, unsere LehrpersonenundEltern betreut undunsere Lehrpersonengeschultwerden. Dabei
fallen diverse administrative undorganisatorischeArbeiten an,welche der BereichAdmin& Support - Kurse&
Nachhilfeübernimmt. Duunterstützt die LeitungAdmin&Support bei der Ausübungdieser administrativen
Arbeiten. Ebenfalls erledigst du administrative Arbeiten für die SchulleitungProgymi.
Bei Bedarf arbeitest du auch imBereichKundenservice&Administration von LearningCulture undder
Lernpraxismit.

LearningCulture als Unternehmen
Wir habendas gemeinsameZiel, ein gesundes, stabiles und erfolgreichesUnternehmen zu sein, das sich
laufendweiterentwickelt.Wirwollen begeistern: Schülerinnenund Schüler, Eltern, Lehrpersonenundunser
internes Team.Dabei orientierenwir uns unabhängig vonunserer Rolle bei LearningCulture an den folgenden
vier Grundwerten:

● HoheStandards:Wir habenhohe Erwartungen ans Team, uns selbst undunsereArbeit.Wir
reflektieren regelmässig unsere Prozesse undVorgehensweisen und fragenuns: Geht das nicht
e�zienter, besser oder kundenfreundlicher?Wir arbeiten hart, umunserenhohenErwartungen
gerecht zuwerden.

● Kundenorientierung:Unter demMotto Service Excellencewollenwir die Erwartungenunserer
Kundennicht nur erfüllen, sondern regelmässig übertre�en. In unserer Arbeit sindwir kompetent
undprofessionell; in unserer Kommunikation zuverlässig und schnell. Das Ziel sind begeisterte
Kunden, die uns ausÜberzeugungweiterempfehlen.

● GrowthMindset:DasBedürfnis nachWachstumund schneller Entwicklung ist tief in uns verwurzelt.
HerausforderungenundKritik sehenwir nicht als Probleme, sondern als Chancen.Wir sind
überzeugt, dassmanmit Einsatzbereitschaft unddem richtigenMindset fast alles erreichen kann.

● Teamwork:Bei LearningCulture setzenwir uns füreinander ein.Wir kommunizieren ehrlich, direkt
undwertschätzend. Dadurch ermöglichenwir eine angenehmeund erfolgreiche Zusammenarbeit zur
Erreichungder gemeinsamenZiele.

Bewerbung
Fühlst du dich angesprochen?Dann freuenwir uns, dich kennenzulernen! Bitte sende uns deine vollständige
BewerbungperOnlineformular. Bei Fragenwendest du dich anNicole Rüede (LeitungKurse&Nachhilfe):

Nicole Rüede LearningCulture AG
0782364884 Theaterstrasse 4
nicole.rueede@learningculture.ch 8001 Zürich

learningculture.ch/jobs

PS:Wir habenweitere o�ene Stellen auf unsererWebseite.
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https://form.jotform.com/211501774065955
https://www.learningculture.ch/jobs
https://www.learningculture.ch/jobs

